Mesto Vel'ky Meder

ZASADY POSKYTOVANIA INFORMACIT

Primator mesta Velky Meder, v stlade so zakonom &. 211/2000 Z. z. slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode inform4cii) v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len "zdkon")

vydava

Smernicu primdtora mesta o zdsad4ch poskytovania informacif
podl’a zdkona o slobode informa4cii

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Mesto Velky Meder (dalej len "mesto") je povinné podl'a zdkona o slobode informacii
umoznit’ kazdému pristup k informacidm, ktoré ma k dispozicii a to bez preukézania
pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu, pre ktory sa informécia poZaduje.

2. Tieto zdsady upravuju podmienky, postup a rozsah poskytovania informécii mestom a
jeho jednotlivymi organizaénymi zloZkami.

Clanok 2
Povinné osoby

1. Osoby, ktoré st povinné spristupfiovat’ informécie st vymedzené v § 2 zdkona.
2.V podmienkach mesta informacie spristupiiuju tieto organizadné zlozky mesta:
a. mestsky Urad, jeho oddelenia,
b. mestské zastupitelstvo prostrednictvom svojho vykonného organu a to
mestského uradu,
sekretariat primatora mesta,
Mestska policia vo Vel’kom Mederi,
hlavny kontrolér mesta,
organizdcie zriadené mestom bez pravnej subjektivity.
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Cldnok 3
Povinné zverejnovanie informacii

1. Mesto je povinné v zmysle § 5 zdkona zverejnit’ tieto informécie:

a. spdsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizadnej
Struktury,

b. miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informécie (vid’ tieto Zasady)

¢. informdcie o tom, kde moZno podat’ Zadost’, ndvrh, podnet, staZnost’ alebo iné
podanie,

d. postup, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vrétane prisluinych lehdt, ktoré je nutné dodrzat),

e. sadzobnik sprévnych poplatkov, ktoré mesto vyberé za spravne ukony a
sadzobnik thrad za spristupfiovanie informAcii.



2.
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Mestské zastupitel'stvo prostrednictvom mestského tradu zverejnuje nasledovné
informécie:

terminy zasadnuti mestského zastupitel’stva a navrh programu rokovania
zépisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva,

uznesenia mestského zastupitel'stva,

texty navrhov vSeobecne zaviznych nariadeni v stlade s § 6 ods. 3 zékona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriaden{ v zneni neskorsich predpisov,

e. texty platnych veobecne zéviznych nariadeni do troch dni po ich schvéleni v
mestskom zastupitel'stve,

Udaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva na rokovania,

vypisy o hlasovani poslancov mestského zastupitel'stva po kazdom zasadnuti
mestského zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na
neverejnom zasadnuti (pri pouZiti technického zariadenia pri hlasovani)

Informécie uvedené v ods. 1 a 2 tohto &lanku sa zverejfiuju predovietkym spésobom
umoZiiujicim hromadny pristup - internetova adresa mesta.
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Informécie uvedené v ods. 1 tohto &lanku sa zverejiuju aj v sidle mestského tradu
(MsU) na uradnej tabuli.

Informacie uvedené v ods. 1 a 2 tohto &lanku méZu byt zverejiiované aj v periodiku
Velkomedersky hlasnik.
Povinné zverejnenie informéacii podla ods. 1 a 2 tohto &lanku zabezpecuje:

a. na uradnej tabuli - sekretaridt prednostu MsU,

b. na internetovej adrese mesta - oddelenie $kolstva MsU

c. vSetky organiza¢né zlozky mesta v stilade so svojou néapliiou ¢innosti

Clanok 4
Poskytovanie informa4cii na Ziadost’

Pisomnd Ziadost’ sa prijima na podatelni MsU. Po jej zaevidovani podatel#ia postiipi
Ziadost’ na vybavenie vecne prislugne; organiza¢nej zlozke mesta. Ak bola pisomn4
Ziadost’ prijatd na inom pracovisku, je zamestnanec, ktory Ziadost’ prijal, povinny ju
postlpit’ na zaevidovanie podatelni.

Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal,
postupit’ ju na zaevidovanie podatelni. Podateltia zabezpeci d’al${ postup pri
vybavovani Ziadosti v stilade s prisludnymi ustanoveniami tychto zésad.

Ziadost’ podanu ustne je povinny ten, kto ju prijal vo forme podla prilohy &. 1 tychto
zasad a zaevidovat’ v podatelni, ktord ju po zaevidovani bezodkladne postipi vecne
prisluSnej organizadnej zloZke mesta.

V pripade, Ze Ziadost nem4 predpisané nélezitosti podl'a zékona, podatelnia, ktora
Ziadost’ vybavuje, bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby netiplnt Ziadost’ doplnil. Vo
vyzve na doplnenie Ziadosti uré{ lehotu miniméalne sedem dni a poudi Ziadatel’a, ako
ma Ziadost’ doplnit’. Ak Ziadatel’ napriek vyzve Ziadost nedoplni, po uplynuti lehoty
vec odloZi bez vydania rozhodnutia.

Ak organizadnd zlozka mesta, ktora Ziadost’ vybavuje, nemd pozadované informéacie k
dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno informaciu ziskat’, Ziadost’ do piatich
dnf postipi osobe, ktora ma pozadovant informéciu k dispozicii a postipenie Ziadosti
bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.
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Clanok 5
Spristupriovanie inform4cii

Informacie sa spristupiiuj najmsa Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosié dat,
spristupnenim képif predl6h s poZadovanymi informéciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemo¥no spristupnit’ spdsobom uréenym
Ziadatel'om, dohodne ten, kto Fiadost’ vybavuje so Ziadatelom iny spdsob
spristupnenia informadcie.

Informacie sa spristupiiuji v stave, v akom sa nachddzajti v ¢ase ich vyziadania, bez
d’alSieho osobitného spracovania, vytvdrania novych informécii a prena$ania na iny
nosic.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informdcif, ktoré uz boli zverejnens, vecne
prislusnd organiza¢n4 zloZka mesta najneskor do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto
spristupnenia inform4cif Ziadatelovi oznami Udaje, ktoré umoziiuju vyhladanie a
ziskanie zverejnenej informacie. Ak Ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych
informacii, vecne prisluina organiza¢na zlozka mesta mu ich spristupni.

Informdcie spristupni vecne prislugna organizaénd zloZka mesta, ktorej bola Ziadost’
postipena na vybavenie z podatelne. V pripade, ak je na vybavenie Ziadosti
prislusnych niekolko organizadnych zloziek mesta, po ziskani ¢iastkovych odpovedi
pozZadované informécie spristupni Gtvar prednostu (sekretariat primétora).
Informdécie sa spristuptiuj:

1. bezplatne - ak thrada materidlnych nédkladov spojenych so zhotovenim képii, s
obstaranim technickych nosi¢ov dét a s odoslanim informécie Ziadatelovi
jednorazovo nepresiahne &iastku 50,- Sk,

2. zauhradu materialnych nakladov - ak uhrada materidlovych nékladov
spojenych so zhotovenim képii, s obstaranim technickych nosi¢ov dét a s
odoslanim informdcie Ziadatel'ovi presiahne &iastku 5 0,-Sk.

Vyska materialnych nakladov sa vypocita podl'a prilohy &. 2 tychto zasad - Sadzobnik
thrad nékladov za spristupnenie informécii, ktord sa men{ v zavislosti od vyvoja cien
materidlnych ndkladov.

Kontrolu zaplatenych vihrad nékladov za spristupnenie informacie vykonava finanéné
oddelenie MsU.

Ziadost Je potrebné vybavit’ najneskér do dsmich pracovnych dni odo diia jej podania.
Predizit’ lehotu o najviac 8 pracovnych dni zo zavaznych dévodov méze vedici
prislusnej organiza¢nej zlozky mesta. PrediZenie lehoty je povinny ten, kto Ziadost
vybavuje bezodkladne, najneskor pred uplynutim desat'diiovej lehoty oznamit
Ziadatel'ovi s uvedenim dévodov, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia

V pripade poskytnutia informécie v rozsahu, sposobom a v lehote ako uklad4 zdkon,
urobf ten, kto poskytol informéciu rozhodnutie zapisom Vv spise.

V pripade nevyhovenia Ziadosti hoci len sCasti, vydd Mestsky tirad vo Velkom Mederi
pisomné rozhodnutie podla prilohy ¢&. 3 tychto zdsad v zdkonom stanovenej lehote,
ktoré pripravi prislund organiza¢na zlozka.



3. Odvolanie proti rozhodnutiu podPa ods. 2 tohto &lénku sa prijima v podatelni, ktora ho
po zaevidovani posttipi tomu, kto Ziadost’ vybavoval.

4. Organiza&na zlozka mesta, ktor Fiadost’ vybavovala, pripravi navrh rozhodnutia
primatora mesta na zrugenie alebo potvrdenie rozhodnutia mestského tradu, ktory
predloZ{ primatorovi mesta spolu so spisom (Ziadost, rozhodnutie a odvolanie spolu so
svojim stanoviskom k odvolaniu, pripadne i d’al$i pisomny material).

5. O odvolani rozhoduje v zmysle § 19 ods. 2 zékona primétor mesta.

Clanok 7
Evidencia Ziadosti

1. Evidenciu vetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informécif vedie podateltia tak,
aby poskytovala idaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a tidaje o
najCastejsie vyziadanych informéciach.

2. Evidencia obsahuje:

a. datum podania Ziadosti,

b. obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany sp6sob poskytnutia informacie,

¢. vysledok, formu a ddtum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécie, v akej
forme, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odloZenie veci, postiipenie inej osobe a pod.),

d.  podanie opravného prostriedku (ddtum podania a vysledok vybavenia).

3. Spis sa po vybaveni uklada v podatelni. Spis musi obsahovat’ vietky pisomnosti
tykajuice sa vybavovania Ziadosti. VSetky pisomnosti musia byt oznagené &islom
centrdlnej evidencie v stlade s platnym Registratirnym poriadkom mesta Velky
Meder.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

1. Ak nie je v tychto z4sadach ustanovené inak plati zakon ¢. 211/2000 Z. z. V procesnej
Casti sa pouZijii vieobecné predpisy o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov.

2. Tieto zasady nadobudaji Gi¢innost’ diiom podpisania primatorom mesta Vel’ky Meder.

Vo Velkom Mederi, diia 1. 06. 2008
L.

Ing. Ladislav Rudicky, PhD.
primator mesta Velky Meder



Priloha & 1

Ziadost o poskytnutie informacie

podl’a zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zikon o slobode informdcif) v zneni neskorsich predpisov.

Datum podania Ziadosti:

Spdsob podania:

Oznacenie organiza¢nej zlozky mesta, ktorej je urdena:
Oznacenie Ziadatela:

Pozadovana inform4cia:

Spbsob vybavenia: Ziadost vybavena - zamietnuta (Cislo rozhodnutia, ddvod zamietnutia):



Priloha & 2
Sadzobnik thrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podl'a § 21 zékona &. 211/2000 Z. 7. 0 slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskor§ich predpisov sa v stlade s vyhlaskou MF SR ¢.481/2000 7. z. 0 podrobnostiach
thrady nékladov za spristupnenie informacif urCuje thrada materialnych nakladov pre
Ziadatel'a nasledovne:

a. technické nosice dat CD 10,- Sk
iny nosi¢ podl'a nékupnej ceny
b. vyhotovenie fotoképii A4 2-Sk obojstr. 4,- Sk
A3 4,-Sk obojst. 8,- Sk
c. obstaranie obalok C4 2,- Sk
GS 1,- Sk
Cé6 1,- Sk
d. postovné néklady

Ziadatel moZe uhradit vysSie uvedené materidlne naklady takto:
a. poStovou poukazkou,
b. bezhotovostnym prevodom na uget v banke,
¢. v hotovosti do pokladne.

Poplatky v zmysle tohto sadzobnika sa vyberaji iba v pripade ak presiahnu &astku 50,-
Sk v zmysle ust. ¢l. 5. ods. 5 pism. b) Zasad poskytovania informacii.



Priloha & 3

Vzor rozhodnutia o nevyhoveni Ziadosti

Vs list &islo / zo diia NaSe ¢islo  Vybavuje / linka Vo Velkom Mederi

ROZHODNUTIE

Mestsky urad vo Velkom Mederi podla § 18 ods. 2, § ... (doplnit’ ustanovenie zdkona o
slobode informécii, podla ktorého sa informacia nespristupni) zékona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o
slobode informacif) v zneni neskor$ich predpisov, v stlade so zikonom &. 71/1967 Zb. )
spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov a so zékonom ¢&. ...
(doplnit’ pravny predpis, podl’a ktorého sa informécia nespristupni) rozhodoltakto:

Ziadosti o spristupnenie informécie zo diia ..... podanej ..... (pri fyzickej osobe sa uvedie:
meno, priezvisko a adresa, pri pravnickej osobe sa uvedie: nizov a sidlo), ktora sa tyka .....
(presnd Specifikacia predmetu Ziadosti)

sa nevyhovuje.
(sa nevyhovuje séasti.)

Odbévodnenie:

(Uvedu sa skuto¢nosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi tivahami bol organ
vedeny pri hodnoten{ dékazov a pri pouZiti pravnych predpisov, na zéklade ktorych
rozhodol).

Poudenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo diia jeho dorucenia na
Mestskom trade vo Velkom Mederi. Po vyCerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné
toto rozhodnutie preskiimat’ stidom.

prednosta Mestského uradu
vo Velkom Mederi



Priloha & 4

Miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskat’ informécie

Informacie o tom, kde moZno podat’ ziadost’, navrh, podnet, st'aznost alebo iné podanie.

1.

Osobne
V podatel'ni Mestského tiradu vo Velkom Mederi (Grad primétora)
Adresa:

Komarmansks 9
932 01 Velky Meder

Uradné hodiny

pondelok:  7.30-12.00 12.30 — 15.30 hod.
utorok: 7.30-12.00 12.30 — 15.30 hod.

streda: 7.30 -12.00 12.30 - 17.00 hod.
Stvrtok: nestrankovy den

piatok: 7.30-12.00 12.30 - 14.00 hod.
Pisomne

postou alebo osobne na podatelni Mestského tradu vo Velkom Mederi.
Faxom

na Cislo: 031 5552425

Elektronickou postou

na adrese: msu-sekretariat@velkymeder.sk

Ustne

u ktoréhokol'vek zamestnanca MsU , priCom ten je povinny spisat’ Ziadost na
formuléri podla prilohy &. 1.



